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1. PROCESSUS DE TRANSMISSION

Vous devez faire vos divulgations par nos services en ligne (SEL). Pour y accéder, vous devez d’abord étre
inscrits au service d’authentification du gouvernement du Québec clicSEQUR. Pour ce faire, consultez la
page Web http://www.lautorite.qc.ca/en/professionals/e-services/ et cliquez sur 'onglet « Créez votre compte
chez clicSEQUR ».

Dans votre dossier client, vous aurez acces a votre calendrier des divulgations a nous transmettre. Voici
comment procéder pour acheminer un ou des documents concernant une divulgation.

1.1 Accéder a votre calendrier des divulgations

A partir de votre dossier client ouvert dans nos SEL, vous pouvez accéder au « Calendrier des divulgations »
sous l'onglet « Dossier client ». Ce calendrier affichera les liens a partir desquels vous pourrez transmettre
les documents ou pieces justificatives.

: Numéro de client : 3001015473 sh | Déconnexion
3257 3&';3«5 SERVICES EN LIGNE DE L'AUTORITE
FINANCIERS

© 1877 525-0337

Dossier client Contrats publics
Communications sécurisées

Coordonnées et prétérences de communication »

Bi . B Soufour
18N} suivi des demandes N (LA QUEBOISE DE FIDUCIE)
‘
»
Volre dermver acoés remonte au

13 mars, 2017

e —— - | B essaperiesecurisée |

transacfions administratives §ées 3 l'obtention. aux obligations Vous avez 2 noyvaaulx) message(s

ou au maintien de volre droit d exercice =% (4 ancien(s))
Améliorations apportées aux services en ligne de I'Autorité Besoin d'aide? Contactez-nous |
Comme vous le save2, nous procédons régulisrement & des améliorations de nos senvices en ligne. Pami celles qui Pour toule question relative aux senvices en
ont é1é réalisées récemment, nous offrons une nouvelle fonctionnalité aux cabinets pour la gestion de leurs ligne, contactez un agent de notre Centre
représentants. En effet. 1a liste des représentants qu'un cabinet peut produire contient maintenant une colonne E———
indiquant la date Jéchéance du cerlificat du représentant En ulisant loplion d b associée & cetie colonne, lo \, 1677 5250337 entre Sh 30 et 17h

£ X e X (-4 Damande dinformation
cabinet peut trouver rapidement le nom des persannes qui doivent renouveler leur certificat
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http://www.lautorite.qc.ca/en/professionals/e-services/

1.2 Cliquez sur I’hyperlien de la divulgation pour la période

" SlEJsT%'XEEHEs SERVICES EN LIGNE DE L'AUTORITE

FINANCIERS © 1877 5250337
Accueil Contrats publics Autres
Calendrier des divulgations ?
i ggu(rzlendnef e pennet;d'e_tre Et';':zesu. l'l;typerien Poﬁrr ;w-de detais veulllez consdter’ ;;dq::: g;rs,edevez L I i —
£ |

Date du rapport

financier annuel - Charte di 2 2017-02-15 2017-04-01
Etat financier annuel - Charte du Québec 2018-02-15 2018-04-16
G w1 om Afficher les items 1-2 de 2

Retour au menu

1.3 Cliquez sur_Suivant

Accuell Dossier client Contrats publics Autres
Divulgation de piéces justificatives ?
2 3 4 Etape1ded Infc ion d'identificati

(i Ce formulaire vous permet de remplir vos obligations de divulgation annuelle a I'Autorité.

Information d'identification ?

Information du client

N°client [3001015473
Nom de fentreprise  [LA QUEBOISE DE FIDUCIE

Ad de cort d.
N° dimmeuble / Case postale Isooo Bureau / App. / Unité I
Rue / Ir de livrai [EGULCVIAT
Municipalité EAINT-LEONARD Province / Etat lec
Pays |CAN ADA Code postal / Zip code IH1 R 2T7
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1.4 Cochez la case correspondant aux documents a transmettre

e FEtape 1: Sélectionnez le document ou la piéce justificative que vous souhaitez joindre.

e FEtape 2: Cliquez sur Joindre pour attacher le document ou la piéce justificative.

e Répétezles étapes 1 et 2 pour joindre tous les documents a transmettre.

— : Numéro de client : 3001015473 | W LS o))
W o I SERVICES EN LIGNE DE L'AUTORITE
FINANCIERS © 18775250337
Accuell Dossier client Contrats publics Autres
?

Divulgation de piéces justificatives
1 1 Etape 2 de 4 - Piéces justificatives a fournir

N Carte de crédit - Pour des raisons de sécurité. n'indiquez pas de numeéro de carte de crédit dans un document électronique que vous ransmettez a I'Autorité

En vertu de la Lol sur les sociétés de fiducie et les sociélés d épargne, I'Autorité vous demande de lui transmettre votre état financier et les fichiers qui laccompagne

i
T ©

Fichier(s)
__|BCAR - PDF signé

+ Etat financier semestriel - PDF signé ) Etape 1 Etape 2

Donneées financiéres - Excel
|_|BCAR
I Déclaration du ratio de levier
|| Etat financier semestriel

<« Pricédent | Suivant b




1.4.1 Comment supprimer un document joint
Pour supprimer un document afin de le remplacer par un autre, cliquez sur le lien_Supprimer

situé en haut a droite.

Numéro de client ;: 3001015473
B N e SERVICES EN LIGNE DE L'AUTORITE

FINANCIERS © 1877 525-0337

Accuell  Dossier client Contrats publics Autres

Divulgation de piéces justificatives
1 3 4 Flape2de 4 Pikces justificatives & fournir

N Carte de crédit - Pour des raisons de sécurité, n'indiquez pas de numéro de carte de crédil dans un document élecironique que vous fransmetiaz & Autorits
En vertu de la Lol sur les sociétés de fiducie at les sockétés d épargne. I'Autorité vous demande de lul transmettre votre état financler et les fichiers qui Faccompagne

4 |

Piéces justificatives a fournir
Fichier(s)

[ BCAR - POF signé
Reule - 2017-03-13
o Etat financier semestriel - POF signé Fichier joint \
t

Données financiéres - Excel

[JBCAR

] Daclasation du ratio de levier Supprimer le fichier
- ci-joint

[ Etat financier semestriel -




1.5 Cliquez sur_Suivant pour transmettre les documents joints

) . : Numéro de client : 3001015473 - BTy
e SERVICES EN LIGNE DE L'AUTORITE
FINANCIERS © 18775250357

Accueil  Dossier client Contrats publics Autres

Divulgation de piéces justificatives
1 } 4 Etape 2 de 4 : Piaces justificatives & fournir
5 Carte de crédit — Pour des raisons de sécurité. nindiquez pas de numéro de carte de crédit dans un document électronique que vous ransmettez a lAutorité

En vertu de la Loi sur les sociétés de fiducie et les sociétés d'épargne, IAutorité vous demande de lul ransmetire votre état financier et les fichiers qui lfaccompagne

i
D ©

Fichier(s)
__BCAR - PDF signé
Regu le: 2017-03-13
Autoevaluations- Myt (3) Re Supprimer

/' Etat financier semestriel - POF signé
Données financiéres - Excel
__BCAR

I Déclaration du ratio de levier

__! Exat finandier semestriel
e )




1.6 Liste des documents joints

En cliquant sur_Ilmprimer votre demande, vous pouvez voir et/ou imprimer la liste des piéces
justificatives ou documents que vous avez joint a votre divulgation avant leur transmission.

Accueil Dossier client Contrats publics Autres

-

Divulgation de piéces justificatives
113 4 Etape 3 de 4 - Transmission

H Ceftte page de formulaire vous permet de transmetire votre demande & | Autorité des marchés financiers. Veuillez lire la déclaration et confirmer I'exactitude des
renseignements foumnis en cochant la case prévue & cat effet

Il est de bon usage dimprimer volre demande pour fin de vérification avant transmission et pour en conserver une copie dans vos dossiars

Lorsque votre demande est complétée et que vous avez confirmé |'exactitude des renseignements fournis, procédez 4 la ission de votre d de au moyen du
bouton « Transmettre »

Consultez I'aide en ligne pour plus de détails

* Champ obligatoire
Dodaranon aux renseignements fournis ? .
1 Je déclare que les renseignements dans la p dernande sont véridiques
Veuillez vérifier i votre demande. Lorsqu'elle sera soumise, il vous sera impossible de I'annuler ou de la modifier.

L Précédent Imprimer votre demande Transmettre

AUTORITE Numéro de client : 3001018473
DES MARCHES
FINANCIERS

Divulgation de piéces justificatives
Identification

Information du client

N' client [3001015473
Nom de fentreprise [LA QUEBDISE DE FIDUCIE J

Adresse de correspordance
N* gimmeutle / Caze postsle 3000 | Buresu [ App. / Unité | |
Rue / Instaliation de Fvraisen  [BOUL VIAU |
Municipaité  [SAINT-LEONARD | Province / Etst [QC |
Pays [CANADA | Code posts!/ Zip code (HIR 2T7 |
Piaces justificatives a fournir
' /] Etat fnsncier semastriel - POF signé Autoévalustions- Mut () RéviseJP 2014-08-08 xisx

Données financiéres - Excel

Déclaration aux renseignements foumis

Je déclere que les PNEMENts CONLErys Cans |8 présente demande sont verdiques




1.7 Transmission finale des documents

e Etape 1: cochez lacase «Je déclare que les renseignements contenus dans la
présente demande sont véridiques ».

e FEtape 2: cliquez sur_Transmettre.

Numéro de client : 3001015473 - Il Déconnexion

" SE’sT %ﬂ;EuEs SERVICES EN LIGNE DE L'’AUTORITE
FINANCIERS e .

Accuell  Dossier client Contrats publics Autres

Divulgation de piéces justificatives ?

1 2.4%3&411-“&»

i Cette page de formulaire vous permet de transmetire volre demande a | Autorité des marchés financiers Veuillez lire la déclaration et confirmer l'exactitude des
renseignements fournis én cochant la case prévue @ et effet

1 est de bon usage dimprimer votre demande pour fin de vérification avant transmission et pour en conserver une cople dans vos dosslers

Lorsque votre demande est complétée et que vous avez confirmé lexactitude des G fournis. procédez a la ission de volre au moyen du
bouton « Transmettre »

Consultez l'side en Signe pour plus de détails.
* Champ obligatoire
Déclaration aux renseignements fournis ? .
7 Je déclare que les renseignements contanus dans la présents demande sont véridiquess) Etape 1
. - B

Veuillez vérifier attentivement votre demande. Lorsqu'elle sera soumise, il vous sera impossible de l'snnuler ou de la modifier.

Réinitialiser < Precéedent Imprimer votre demande Transmettre )

Etape 2



1.8 Confirmation de réception par I’Autorité

Aprés transmission des documents, un accusé de réception est déposé dans votre boite
courriel « Communications sécurisées ». Vous pouvez imprimer cette confirmation a partir de
cet écran en cliquant sur Imprimer ou accéder a votre boite courriel « Communications
sécurisées ».

Accueil Dossier client Contrats publics Autres

Divulgation de piéces justificatives ?
11213 Eupatdea.Cmr-mﬁmdammﬁsion

Nous confirmons avoir regu votre demande
mmammmmuwl

Veuillez utiliser le numéro cl-dessous pour toute N AVEC NOoUS &N hen avec celte demande
N° client: 3001015473

N° de demande: 1730012089

Retour au menu @




1.9 Documents déja soumis

Vous pouvez transmettre vos documents «a la piéce », c’est-a-dire en plusieurs envois
séparés. La mention « Regu avec la date de réception » apparaitra sous le nom du document
atransmettre. A chaque transmission de document, vous devez effectuer le processus décrit

ci-dessus.

-

Divulgation de piéces justificatives

1 ¢ Etape 2 da 4 : Piéces justificatives a fournir

L Carte de crédit - Pour des raisons de sécurité. nindiquez pas de numéro de carte de crédit dans un document électronique que vous transmettez a lAutorité

3 En vertu de la Loi sur les sociétés de fiducie et les sociétés d'épargne. Autorité vous demande de Iui fransmetire votra &tat financier et les fichiers qui laccompagne

2R
T /BCAR - POF signé
Regu le - 2017-03-1

3 e timestiel - POF signé
Requle  2017-03-15
Données financiéres - Excel
[JBcar
Dédlaration du ratio de levier
[ Exat financier semestriel

Réinitialiser < Précédent | Suivant »




1.10 Transmettre une autre version de documents déja transmis

Si vous jugez que certains documents ne sont pas conformes ou si, aprés analyse, nous les
jugeons non conformes, vous pouvez transmettre de nouveau un ou des documents déja
transmis. Vous devez suivre le processus décrit ci-dessus pour transmettre vos documents de

nouveau.

je | Déconnexion

Numéro de client : 3001015473
| e SERVICES EN LIGNE DE LAUTORITE

FINANCIERS © 1877 525-0337

Accueil  Dossier client Contrats publics Autres
Divulgation de piéces justificatives
1 } 4 Etape 2 de 4 : Piaces justificatives a fournir

' Aprés analyse, un ou des documents se sont avérés non conformes. Tel que communigué par I'Autorité, veulllez effectuer les modifications nécessaires et les
transmettre 3 nouveau afin que votre divuigation soit admissible.
& IAutorité

Carte de crédit - Pour des raisons de sécurité. n'indiquez pas de numéro de carte de crédt dans un document ¢ IQUE QUEe VOus Ir

En vertu de I3 Loi sur les sociétés de fiducie et les sociétés d épargne, I'Autorité vous demande de lui transmettre votre état financier et les fichiers qui laccompagne

Données financiéres - Excel
[IBCAR
[ Déclaration du ratio de levier
[ Etat financier semestriel

Réinitialiser [ Précédent




2. ERREURS SUSCEPTIBLES DE SE PRODUIRE

Message d’erreur

Correction

L'extension du nom de fichier pour la piéce

justificative « {0} » ne peut étre traitée par le systeme

informatique de I'Autorité

Le fichier que vous tentez
de joindre (étape 4) a une
extension non acceptée
(iso, xIsm, etc.)

Ne joindre que des fichiers
Word, Excel ou PDF

Pour les pieces justificatives transmises
électroniquement, un fichier doit étre joint

Vous avez omis d’attacher au
moins une piéce justificative
aux étapes 4 et5

Joindre au moins une
piéce justificative valide

Le fichier « {0} » est refusé, car il est considéré
comme suspect par I'antivirus. Veuillez joindre un
fichier conforme.

Les fichiers infectés ou
corrompus ne sont pas acceptés

Joindre un fichier valide

Vous devez sélectionner au moins une piéce
justificative avant de poursuivre

Vous n’avez sélectionné aucune
piéce justificative (étape 4)

Sélectionner au moins
une piéce justificative

Le fichier « {0} » est introuvable.
Veuillez parcourir & nouveau cette piece
justificative

Le fichier que vous tentez
de joindre (étape 4) est
introuvable sur le disque
ou a I'emplacement indiqué

Vérifier 'emplacement du
fichier

Le fichier « {0} » est refusé, car son nom contient un
ou plusieurs caractéres non autorisés: «{1}».
Veuillez renommer votre fichier.

Vous ne pouvez pas utiliser le caractére point
consécutivement (..) au milieu d’'un nom de fichier

Vous ne pouvez pas utiliser le caractere point au
début d’un nom de fichier

Vous ne pouvez pas utiliser le caractére point a la
fin d’'un nom de fichier

Vous ne pouvez pas utiliser un caractere de
soulignement (_) au début d’'un nom de fichier

Vous ne pouvez pas utiliser un nom de fichier ou de

dossier se terminant par 'une des chaines suivantes :.

files; _files; _files; — Dateien; _fichier; _bestanden;
_file; _archivos; -filer; _tiedostot ; _pliki ; _soubory ;
_elemei ; _ficheiros ; _arquivos ; _dosyalar ;
_datoteke ; _fitxers; _failid ; _fails; _bylos; _fajlovi;
_fitxategiak

Le fichier que vous tentez de
joindre (étape 4) a un nom
contenant un ou plusieurs
caractéres non autorisés

Renommer le fichier ou
choisir un autre fichier

La version de votre formulaire n’est pas a jour
pour la piece justificative « {0} ». Veuillez-vous
rendre sur le site de I'Autorité afin de télécharger
la derniére version du gabarit.

Le formulaire (Données
financieres _Excel) que vous
tentez de joindre est une
ancienne version

Téléchargez la version mise a
jour sur le site de I'Autorité




