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1. EXIGENCES RELATIVES AU DEPOT DE L’ETAT ANNUEL, DE L’ETAT
SEMESTRIEL, ETATS MENSUELS, ET D’AUTRES DOCUMENTS POUR LES
SOCIETES DE FIDUCIE ET D’EPARGNE DETENTRICES D’UN PERMIS AU
QUEBEC

Selon les dispositions de la Loi sur les sociétés de fiducie et les sociétés d’épargne et de la Loi sur les
institutions de dépots et la protection des dépots, vous avez I'obligation de préparer et de nous faire
parvenir les documents et les renseignements exigés selon le format du tableau ci-dessous.

Le dépot électronique par I'entremise des services en ligne (SEL) est obligatoire pour la transmission
de tous les documents.

Les versions papier des documents portant les signatures devront étre conservées au bureau de la
société, au cas ou nous aurions besoin de les consulter.

Documents exigés Format Divulgation Lien
Annuelle |Semestrielle|Trimestrielle| Mensuelle
Sociétés a charte du Québec
Etat annuel de I'Autorité Excel ° Formulaires SFSE
Etat annuel de I'Autorité signé par deux PDE .
administrateurs
Rapport de l'auditeur sur I'état annuel PDF °
BCAR (formulaire lié a la norme de capital .

L] F | FSE
pour les PMID III) Excel ormulaires SFS
BCAR signé par deux administrateurs PDF L
Etats financiers consolidés vérifiés de la

rar - PDF L]
société et ses filiales
Etats financiers consolidés vérifiés de PDE ®
la société mére
Rapport annuel transmis aux actionnaires PDF °
de la société ou société mere
Rapport de conformité sur la PDE °
gestion de biens d'autrui !
Rapport du comité de déontologie PDF
Prévisions budgétaires PDF
Organigramme corporatif PDF et
Etat semestriel de I'Autorité Excel ° Formulaires SFSE
Etat semestriel de I'Autorité signé par

. PDF )
deux dirigeants
BCAR (formulaire lié a la norme de capital .
° Formulaires SFSE

pour les PMID III) Excel
BCAR signé par deux dirigeants PDF o
Rf;}tio dg liquidite (I'Etat des flux de Excel ° Formulaires SESE
trésorerie)
Fprmula.lre de t.ran.srrnlssmn dela Excel ° Formulaires SFSE
divulgation de liquidité *



https://lautorite.qc.ca/professionnels/institutions-de-depots-et-societes-de-fiducie/divulgations
https://lautorite.qc.ca/professionnels/institutions-de-depots-et-societes-de-fiducie/divulgations
https://lautorite.qc.ca/professionnels/institutions-de-depots-et-societes-de-fiducie/divulgations
https://lautorite.qc.ca/professionnels/institutions-de-depots-et-societes-de-fiducie/divulgations
https://lautorite.qc.ca/professionnels/institutions-de-depots-et-societes-de-fiducie/divulgations
https://lautorite.qc.ca/professionnels/institutions-de-depots-et-societes-de-fiducie/divulgations

Sociétés a charte canadienne ou d’une autre province

Etat annuel de I'Autorité Excel L Formulaires SFSE
Etat annuel de I’Autorité signé par PDF °
deux administrateurs
Rapport de l'auditeur sur I'état annuel PDF °
BCAR (formulaire li¢ a la norme de L
. Excel ° Autre formulaire
capital)
BCAR signé par deux administrateurs PDF °
Déclaration du ratio de levier 3 Excel ° Autre formulaire 2
Etats financiers consolidés vérifiés de
srs - PDF [
la société et ses filiales
Organigramme corporatif PDF °
Etat semestriel de I'Autorité Excel ° Formulaires SFSE
Etat semestriel de I’Autorité signé par PDF .
deux dirigeants
BCAR (formulaire li¢ a la norme de L
. Excel [ ] Autre formulaire
capital)
BCAR signé par deux dirigeants PDF °
Déclaration du ratio de levier 3 Excel ° Autre formulaire 2
Ratio de liquidité (LCR)3 Excel ° Autre formulaire 2
Ratio de liquidité (NCCF simplifi¢) 3 Excel ° Autre formulaire 2
Ratio de liquidité (NFSR) 3 Excel ° Autre formulaire 2
Ratio de liquidité (I'Etat des flux de ° .
, : q3 ( Excel Autre formulaire 2
trésorerie)
Formulaire de transmission de la L .
) . A Excel Formulaires SFSE
divulgation de liquidité
1- Rapport d'assurance raisonnable du professionnel en exercice indépendant sur une déclaration écrite explicite de la Société portant sur les pratiques de|
gestion saine et prudente et le contrdle interne en matiére d’administration et de garde des biens administrés pour autrui (Référence : Norme
canadienne de mission de certification 3000)
2- Les formulaires de I'Autorité (Formulaires SFSE) sont exigés pour la transmission de vos documents. Toutefois, vous pouvez soumettre une copie des
formulaires remplis pour répondre aux mémes exigences d’'un régulateur autre que I'Autorité.
3- Les divulgations requises relative a la liquidité et le levier sont en fonction de la catégorisation des petites et moyennes institutions de dépot (PMID)
comme présentée dans la ligne directrice sur les normes relative a la suffisance des liquidités et celle sur la suffisance de capital.
4- Ce formulaire est obligatoire a chaque divulgation de liquidité afin de permettre la transmission des formulaires de liquidité. Notez que la
divulgation de liquidité est présentée sous la forme d’un hyperlien de dépét distinct dans le calendrier de divulgation.



https://lautorite.qc.ca/professionnels/institutions-de-depots-et-societes-de-fiducie/divulgations
https://lautorite.qc.ca/professionnels/institutions-de-depots-et-societes-de-fiducie/divulgations
https://lautorite.qc.ca/professionnels/institutions-de-depots-et-societes-de-fiducie/divulgations

2. PROCESSUS DE TRANSMISSION

Vous devez faire vos divulgations par nos SEL. Pour y accéder, vous devez d’abord étre inscrits au
service d'authentification du gouvernement du Québec clicSEQUR. Pour ce faire, consultez la page Web
https://www.lautorite.qc.ca/fr/services-en-ligne-pro.html et cliquez sur l'onglet « Créez votre compte
chez clicSEQUR ».

Dans votre dossier client, vous aurez acces a votre calendrier des divulgations a nous transmettre. Voici
comment procéder pour acheminer un ou des documents concernant une divulgation.

2.1 Accédez a votre Calendrier des divulgations

A partir de votre dossier client ouvert dans nos SEL, vous pouvez accéder au « Calendrier des
divulgations » sous l'onglet « Dossier client ». Ce calendrier affichera les liens a partir desquels
vous pourrez transmettre les documents ou piéces justificatives.

=\ Numéro de client : 3001015473 h | Déconnexion
L s SERVICES EN LIGNE DE L'AUTORITE
FINANCIERS

O 1877 525-0337

Accuell JsLEETTE Contrats publics Autres
Communications sécurisées

Coordonnées et préférences de communication »
Bien! suivi des demances

I'Aut | Slatde-comprr—

€ Calendrier des divulgations >
Cet envirg Gestion
fnid Inspection »
nous de .

pouvez maintenant effectuer en temps réel diverses
transactions administratives Bées a l'obtention, aux obligations

"'b Bonjour
(LA QUEBOISE DE FIDUCIE)

»

Volre dermier accés remonte au
13 mars, 2017

Vous avez 2 noyveaulx message(s

0u au mainfien de votra droit d exercice (4 ancien(s)
Améliorations apportées aux services en ligne de I'Autorité Besoin @akde? Coniacier mosi |
Comme vous le savez, nous procédons réquliérement & des améiorations de nos sendces en ligne. Parmi celles qui Pour toule question relative aux services en
ont é1é réalisées récemment. nous offrons une nouvelle fonctionnalité aux cabinets pour la gestion de leurs Lllgng CO;‘;WH un agent de notre Centre
information.

représentants. En effet, la liste des représentants qu'un cabinet peut produire contient maintenant une colonne
indiquant la date d échéance du cerificat du représentant. En utisant I'option du tri associée a cette colonne, le
cabinet peut trouver rapidement le nom des personnes qui doivent renouveler leur certificat

L 18775250337 emre 5h30et 17 h
-4 Demande dinformation

© 2013 Autorité des marchés financiers | Conditions dutilisation



https://www.lautorite.qc.ca/fr/services-en-ligne-pro.html

2.2 Cliquez sur ’hyperlien de la divulgation pour la période

B
AUTORITE :
‘ DES MARCHES SERVICES EN LIGNE DE L'AUTORITE
iR © 1877 525-0337
Calendrier des divulgations ?
i ) Ce calendrier vous p t d'étre inf e relati 1t aux prochaines divulgations régl ires que vous devez nous transmettre ainsi que leur date d'échéance.
Pour tr e une divulgation cliquez sur Fhyperlien. Pour plus de détails, veuillez ‘consulter Faide en ligne.

Divuigations attendues avec ?

Date du rapport

Etat financier annuel - Charte du Québec 2017-02-15 2017-04-01

] Etat financier 2018-02-15 2018-04-16

‘9 Mo« @ » oM Afficher les items 1 -2 de 2

Retour au menu

2.3 Cliquez sur Suivant

Accueil Dossier client - Contrats publics -

Divulgation de piéces justificatives ?
n 2 3 4 Etape 1 de 4 - Information d'identification
( i , Ce formulaire vous permet de remplir vos obligations de divulgation annuelle a 'Autorité.

Information d'identification ?

Information du client

N client ISDD‘I 015473

Mom de l'entreprise II_A QUEBOISE DE FIDUCIE

Adresse de correspondance

N°® dimmeuble { Case postale IBD[)Q Bureau ! App. / Unité I
Rue / Installation de livraison IBoL_ll_ WiAU
Municipalité |SAINT— LECONARD Province / Etat [ac
Pays ICANADA Code postal / Zip code IH‘I R2T7

CE——>

@ 2013 Autorité des marchés financiers | Conditions d'utilisation




2.4 Cochez la case correspondant aux documents a transmettre
o Etape 1 : Sélectionnez le document ou la piéce justificative que vous souhaitez joindre.

o Etape 2 : Cliquez sur Joindre pour attacher le document ou la piéce justificative.

e Répétez les étapes 1 et 2 pour joindre tous les documents a transmettre.

. Numéro de client : 3001015473 de | Déconnexion
Ne . v
| P SERVICES EN LIGNE DE L'AUTORITE
FINANCIERS © 1877 5250337
Accuel  Dossierclient = Contrats publics =~ Autres
2

Divulgation de pieces justificatives
1 1 4 Etape 2 de 4 Piéces justificatives a fournir

N Carte de crédit - Pour des raisons de sécurité. n'indiquez pas de numéro de carle de crédit dans un document électronique que vous transmettez a I'Autorité

En vertu de la Lol sur les sociétés de fiducie et les sociétés d'épargne, I'Autorité vous demande de lui transmettre votre état financier et les fichiers qui laccompagne

i
T 2 B

Fichier(s)
|_| BCAR - PDF signé

& Enat financier semestriel - POF signé) Etape 1 CRED < 2

Données financiéres - Excel
|_|BCAR
[ Déclaration du ratio de levier
|| E1at financler semestriel

< Pk




2.4.1 Comment supprimer un document joint?
Pour supprimer un document afin de le remplacer par un autre, cliquez sur le lien Supprimer situé en

haut a droite.

L S Numéro de client : 3001015473 jo | Déconnexion
P o - .
) es SARCHES SERVICES EN LIGNE DE L'AUTORITE
FINANCIERS © 1877 525-0337
Accuell  Dossierclient = Contrats publics = Autres
2

Divulgation de piéces justificatives
1 ) 4 Etape 2 de 4 Piéces justificatives 4 fournir

5 Carte de crédit - Pour des raisons da sécurité, n'indiquez pas de numéro de carte de crédit dans un document électronique que vous fransmettez & I Autoritd

En vertu de la Lol sur les sociétés de fiducie et les soclétés d'épargne. I'Autorité vous demande de lul transmettre voire état financler et les fichiers qui Taccompagne

i
D 2 B

Fichier(s)

[_| BCAR - PDF signé
Regu le - 2017-03-13
/) Etat financier semestriel - PDF signé Fichier joint

Données financiéres - Excel
[_|BCAR
Supprimer le fichier
ci-joint

(] Déclaration du ratio de levier
"] F1at financier semestriel :




2.5 Cliquez sur Suivant pour transmettre les documents joints

. . -__ Numéro de client : 3001015473 | Déconnexion
AT s SERVICES EN LIGNE DE L'AUTORITE
FINANCIERS © 1877 5250337
Accueil  Dossier client Contrats publics Autres
?

Divulgation de pieces justificatives
1 } 4 Etape 2 de 4 : Piaces justificatives a fournir
5 Carte de crédit - Pour des raisons de sécurité, nindiquez pas de numéro de carte de crédit dans un document électronique que vous transmetiez a FAutorité

1 Envertu de la Loi sur les sociétés de fiducie et les sociétés d'épargne, IAutorité vous demande de lul transmettre votre état financier et les fichiers qui l'accompagne

v
T 2 B

Fichier(s)
_|BCAR - PDF signé
Regu le : 2017-03-13

/' Etat financier semestriel - POF signé Adoévaluations- Myt (3) Ré Supprimer

Données financiéres - Excel
|_|BCAR
I Désclaration du ratio de levier
[ Etat financier semestriel

e )




2.6 Liste des documents joints

En cliquant sur Imprimer votre demande, vous pouvez voir et/ou imprimer la liste des pieces
justificatives ou documents que vous avez joints a votre divulgation avant leur transmission.

Accueil  Dossier client Contrats publics Autres

-

Divulgation de piéces justificatives

112 4 Etape 3 de 4 : Transmission

i) Cette page de formulaire vous permet de tr Hre votre d de & I'Autorité des marchés financiers. Veuillez lire la déclaration et confirmer I'exactitude des
renseignements foumis en cochant la case prévue a cet effiet

Il est de bon usage dimprimer votre demande pour fin de vérification avant transmission et pour en conserver une copie dans vos dossiers.

Lorsque votre demande est complétée et que vous avez confirmé |'exactitude des renseignements fournis, procédez a la soumission de votre demande au moyen du
bouton « Transmettre »

Consultez I'aide en ligne pour plus de détails.
* Champ obligatoire

Déclaration aux renseignements fournis 2

= ] Je déclare que les rensaignaments contenus dans la présente demande sont véridiques
Veuillez vérifier attentivement votre demande. Lorsqu’elle sera soumise, il vous sera impossible de 'annuler ou de la modifier.

T

DES MARCHES
FINANCIERS

" AUTORITE Numéro de client : 2001015473

Divulgation de piéces justificatives
Identification

Information du client

N client [3001015473
Nom de fentraprize [LA QUEBOISE DE FIDUCIE ]

Adresse de correspordance
N diimmeutie / Case postale (8000 | Buresu / App. / Unité | |
Rue / Installation de fvrsisen  [BOUL V12U ]
Municipaité  [SAINT-LEONARD | Provines / E1at [QC |
Pays [CANADA | Code postal/ Zip code [H1R 2T7 |

Pizces justificatives a fournir

I ] Etat fnancier semestriel - POF signé Autoévalustions- Mut (3) RéviseJP 2014-05-08 xisx I

Doanees financiéres - Excel

Déclaration aux renseignements foumis

Je oéclare que les gnements conterys osns la présente demande sont veridiques.



2.7 Transmission finale des documents

e FEtape 1: cochez la case « Je déclare que les renseignements contenus dans la présente demande
sont véridigues ».

e FEtape 2 : cliquez sur Transmettre.

: L L CT=WRide | Déconnexion
AUTORITE .
l DES MARCHES SERVICES EN LIGNE DE L'AUTORITE
FINANCIERS © 1877 525:0337
Accuell  Dosslerclient . Contrats publics . Autres
Divulgation de piéces justificatives ?

12 n 4 Etape 3 de 4 Transmission

i) Cette page de formulaire vous permet de transmettre volre demande & [ Autorité des marchés financiers. Veuillez lire la déclaration et confirmer lexactitude des
renseignements fournis en cochant la case prévue a cet effet
Il est de bon usage dimprimer votre demande pour fin de vérification avant transmission et pour en consarver une copie dans vos dossiers

Lorsque volre demande est complélée et que vous avez confirmé lexactitude des renseignements fournis, procédez & la soumission de volre demande au moyen du
bouton « Transmeltre »

Consultez 'aide en Bgne pour plus de détalls
* Champ obligatoire

7R

Déclaration aux renseignements fournis

Veuillez vérifier attentivement votre demande. Lorsqu'elle sera soumise, il vous sera impossible de I'annuler ou de la modifier,

| ——————

ftape 2




2.8 Confirmation de réception par I’Autorité

Aprés transmission des documents, un accusé de réception est déposé dans votre boite courriel
« Communications sécurisées ». Vous pouvez imprimer cette confirmation a partir de cet écran en
cliquant sur Imprimer ou accéder a votre boite courriel « Communications sécurisées ».

Accueil  Dossier client Contrats publics Autres

Divulgation de piéces justificatives ?
2 nE'tape 4 de 4 : Confirmation de transmission

Nous confirmons avoir recu votre demande

UnmédomoephonsemdépossdanslasedioncM

Veuillez utiliser le numéro cl-dessous pour toute communication avec nous en hen avec celte demande
N° client: 3001015473

N° de demande: 1730012089

Retour au menu @

2.9 Documents déja transmis

Vous pouvez transmettre vos documents « a la piece », c’est-a-dire en plusieurs envois séparés. La mention
« Recu avec la date de réception » apparaitra sous le nom du document a transmettre. A chaque
transmission de document, vous devez effectuer le processus décrit ci-dessus.

Notez que I'ensemble des documents doit étre transmis avant la date limite.

Divulgation de piéces justificatives ?
1 } 4 Etape2de 4 Piéces justificatives a fournir

L Carte de crédit -~ Pour des raisons de sécurité. n'indiquez pas de numéro de carte de crédit dans un document électronique que vous fransmettez a 'Autorité

3 Envertu de la Loi sur les sociétés de fiducie et les sociétés d'épargne. I'Autorité vous demande de lui transmettre votre état financier et les fichiers qui faccompagne

T 7 I

Recu e 20\7413-15
Données financiéres - Excel
[_/BCAR
Déclaration du ratio de levier
[ Exat financier semestriel

T




2.10 Transmettre une autre version de documents déja transmis

Si vous jugez que certains documents ne sont pas conformes ou si, aprés analyse, nous les jugeons non
conformes, vous pouvez transmettre de nouveau un ou des documents déja transmis. Vous devez suivre le
processus décrit ci-dessus pour transmettre vos documents de nouveau.

_ - Numéro de client : 3001015473 - B
B o i e SERVICES EN LIGNE DE L'AUTORITE
~ FINANCIERS

© 1877 5250337
Accueil  Dossier client Contrats publics Autres

Divulgation de piéces justificatives 2
3 } 4 Etape 2 de 4 : Piaces justificatives a fournir
' Aprés analyse, un ou des documents se sont avérés non conformes. Tel que communsgué par I'Autonité, veulllez effectuer les modifications nécessaires et les

transmettre 4 nouveau afin que votre divuigation soit admissible.

5 Carte de crédit - Pour des raisons de sécurité, n'indiquez pas de numéro de carte de crédd dans un document électronique que vous transmettez 3 I'Autorité

i En vertu de la Loi sur les sociétés de fiducie et les sociétés d épargne, I'Autorité vous demande de lui transmettre votre état financier et les fichiers qui laccompagne

T 2 I

- Etat financier semestriel - PDF sign®
Becu le  2017-03-15
Données financiéres - Excel
[BCcAR
[ Déclaration du ratio de levier
[ Etat financier semestriel

documant jugé non conforme




3. ERREURS SUSCEPTIBLES DE SE PRODUIRE

Message d’erreur

L'extension du nom de fichier pour la piéce
justificative « {0} » ne peut étre traitée par le
systéme informatique de I'Autorité

Motif

Le fichier que vous tentez de
joindre (étape 4) a une
extension non acceptée (iso,
xlsm, etc.)

Correction

Ne joindre que des
fichiers Word, Excel ou
PDF

Pour les piéces justificatives transmises
électroniquement, un fichier doit étre joint

Vous avez omis d‘attacher au
moins une piéce justificative aux
étapes 4 et 5

Joindre au moins une
piece justificative valide

Le fichier « {0} » est refusé, car il est considéré
comme suspect par I'antivirus. Veuillez joindre un
fichier conforme

Les fichiers infectés ou
corrompus ne sont pas acceptés

Joindre un fichier valide

Vous devez sélectionner au moins une piéce
justificative avant de poursuivre

Vous n'avez sélectionné aucune
piece justificative (étape 4)

Sélectionner au moins
une piéce justificative

Le fichier « {0} » est introuvable.
Veuillez parcourir a nouveau cette piece
justificative

Le fichier que vous tentez de
joindre (étape 4) est
introuvable sur le disque ou a
I'emplacement indiqué

Vérifier I'emplacement
du fichier

Le fichier « {0} » est refusé, car son nom contient
un ou plusieurs caractéres non autorisés : « {1} »,
Veuillez renommer votre fichier

Vous ne pouvez pas utiliser le caractére point
consécutivement (..) au milieu d’'un nom de fichier

Vous ne pouvez pas utiliser le caractére point au
début d'un nom de fichier

Vous ne pouvez pas utiliser le caractére point a la
fin d'un nom de fichier

Vous ne pouvez pas utiliser un caractére de
soulignement (_) au début d'un nom de fichier

Vous ne pouvez pas utiliser un nom de fichier ou
de dossier se terminant par 'une des chaines
suivantes : .files ; _files ; _files ; -Dateien ; _fichier
; _bestanden ; _file ; _archivos ; -filer ; _tiedostot
; _pliki ; _soubory ; _elemei ; _ficheiros ;
_arquivos ; _dosyalar ; _datoteke ; _fitxers ; _failid
; _fails ; _bylos ; _fajlovi ; _fitxategiak

Le fichier que vous tentez de
joindre (étape 4) a un nom
contenant un ou plusieurs
caractéres non autorisés

Renommer le fichier ou
choisir un autre fichier

La version de votre formulaire n’est pas a
jour pour la piéce justificative « {0} ».
Veuillez-vous rendre sur le site de
I’Autorité afin de télécharger la derniére
version du gabarit

Le formulaire (Données
financieres _Excel) que vous
tentez de joindre est une
ancienne version

Téléchargez la version
mise a jour sur le site
de I'Autorité




